Zaklad Uslug Komunalnych
Gminy Lomza

ul. M. Sklodowsklethurle la ZARZADZENIE NR 39/2023
18-400 Lomza

Dyrektora Zakladu Uslug Komunalnych Gminy L.omza
z dnia 31 pazdziernika 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian Regulaminu Organizacyjnego
Zakladu Uslug Komunalnych
Gminy L.omza

Na podstawie art. 104!, 104° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy (t. j. Dz. U.

2023 poz. 1465), art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(t.j.Dz. U. 72022 r., poz. 530) i § 3 Uchwaly Nr X/52/2015 Rady Gminy Lomza z dnia 30 czerwca
2015 roku w sprawie utworzenia Zaktadu Ustug Komunalnych Gminy Lomza . j. (Dz. Urz. Woj. Podl.
z2015 1., poz. 2349).

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam nastgpujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Ustug Komunalnych
Gminy Lomza:
1.W rozdziale III Struktura organizacyjna ZUK, § 9, pkt 3 Do zakresu czynnosci pracownikow Zuk
Gminy L.omza nalezy:
Usuwa si¢:
Podinspektor do spraw ksiggowosci:

1. Sprawdzanie dokumentéw finansowych pod wzgledem kompletnosci i zgodnosci.

2. Wspotdziatanie przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych i finansowych.

3. Wspoldziatanie przy wprowadzaniu i dekretowaniu dokumentoéw w programie PI FIRMA (ra-
chunki, faktury zakupu, inne) zgodnie z klasyfikacjg budzetowg i zaktadowym planem kont.

4. Naliczanie odsetek od nieterminowych wplat.
5. Sporzadzanie not korygujacych.

6. Prowadzenie ewidencji sktadnikow majgtkowych oraz przygotowanie danych do sprawozdan
statystycznych GUS.

7. Sporzadzanie i wysylanie pism o potwierdzeniu salda.
8. Wspdldziatanie przy rozliczaniu inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych.
9. Przygotowywanie danych do rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach publicznych.

10. Wprowadzanie przelewoéw do zaplaty.



11. Dekretowanie wyciggow bankowych z rachunku jednostki w zakresie przychoddw i rozcho-
dow.

12. Przygotowywanie dokumentéw do archiwum zaktadowego Zaktadu Ustug Komunalnych
Gminy Lomza.

13. Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych z zakresu wykonywanych czynnosci.

14. Na polecenie stuzbowe wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z dziatalnoscia zaktadu.

2. Zmienia si¢ tres¢ zalacznika Nr 1 Regulamin organizacyjnego Zaktadu Ustug Komunalnych Gminy

Lomza, ktéry przedstawia Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam pracownikowi do spraw kadrowo — ptacowych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocag obowigzywania od 01.11.2023 .
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